Plan pracy biblioteki na rok szkolny 2016/2017

I. Prace zwigzane z darmowymi podrecznikami.

= Pieczetowanie i numerowanie podrecznikdow.

= Whpisanie podrecznikéw do ksiegi inwentarzowej podrecznikow.

= Zapoznanie rodzicdw z regulaminem udostepniania podrecznikéw.
= Udostepnianie podrecznikdw uczniom i nauczycielom.

Il. Prace biblioteczne organizacyjno-techniczne.

e Dbatosc¢ o estetyke i wystrdj pomieszczen biblioteki

e Aktualizacja kart czytelniczych .

e Opracowanie rocznego planu pracy biblioteki .

e Porzadkowanie ksiegozbioru.

e Naprawa zniszczonych ksigzek.

e (Codzienne prowadzenie dziennika.

e Prowadzenie statystyki dziennej, miesiecznej, semestralnej, rocznej i rankingéw
czytelniczych

e Opracowywanie sprawozdan z pracy biblioteki szkolnej w pierwszym i drugim semestrze.

lll. Gromadzenie, opracowanie i selekcja ksiegozbioru.

e  Zakupy ksigzek: nowosci ksigzkowych, lektur.

e Ewidencjonowanie materiatéw bibliotecznych.

e Rejestr ubytkdw, kontrola inwentarza, selekcja ksiegozbioru .

e Prenumerata czasopism.

e  Przyjmowanie ksigzek z daréw czytelnikdw, sporzgdzanie protokotu daréw
inwentaryzowanie

e Uzgadnianie wartosci ksiegozbioru z ewidencjg w ksiegowosci.

IV. Udostepnianie zbioréw.

e Udostepnianie zbioréw bibliotecznych czytelnikom.

e Prowadzenie rozmdéw indywidualnych z czytelnikami na temat ksigzek i ich zainteresowan
czytelniczych.

e Dbatos¢ o terminowe zwroty wypozyczonych materiatéw.

e Praca z czytelnikiem stronigcym od biblioteki oraz z uczniem zdolnym.

e Aktywizowanie uczniéw w korzystaniu ze zbioréw biblioteki.

V. Samoksztatcenie i doskonalenie zawodowe

e Udziat w konferencjach metodycznych i samoksztatceniowych.
e Doskonalenie warsztatu pracy.
e Studiowanie prasy fachowe;.

VI. Praca pedagogiczna, ksztattowanie zainteresowan czytelniczych oraz podnoszenie kultury
czytelniczej



VL.

e Przeprowadzenie w miare mozliwosci pogadanek o czytelnictwie, propagowanie ksigzki i
czytania.

e Praca z Kotem Przyjaciét Biblioteki.

e Prowadzenie zaje¢ bibliotecznych

e Propagowanie nowosci czytelniczych- wystawki dla uczniow.

e Rozmowy z czytelnikami o ich potrzebach i zainteresowaniach ksigzkowo- prasowych

e Zachecanie uczniéw mato czytajgcych do siegniecia po lekture, pomoc w wyborze ksigzek

e Pomoc w przygotowywaniu materiatéw dla uczniéw , nauczycielii wychowawcéw na
lekcje, warsztaty i konkursy

e Organizowanie konkurséw, imprez bibliotecznych, spotkan z ciekawymi ludzmi .

e Sporzadzanie wystawek i gazetek bibliotecznych promujacych czytelnictwo .

e Naktanianie do korzystania z ksiegozbioru podrecznego.

e Wdrozenie ucznia rozpoczynajgcego edukacje szkolng w ,,$wiat ksigzek.”

o  Wspotpraca z Miejskga Bibliotekg Publiczng oraz Bibliotekg Pedagogiczng

CM

e Doskonalenie postugiwania sie Tl w celach edukacyjnych

e Kierowanie i pomoc uzytkownikom w doborze interesujgcych stron w Internecie.

e Kontrola uzytkownikéw ( uczniéw).

e Udostepnianie uczniom i nauczycielom drukarek ikserokopiarki do celéw edukacyjnych.
e Pomoc w korzystaniu z tablicy interaktywne;j.



